Lorinci Varosi Konyvtar és Miivelodési Haz
Adatkezelési szabalyzat

1. ADATKEZELO AZONOSITASA

A jelen szabalyzat és az altala fenntartott honlap tartalmaért a L6rinci Varosi Konyvtar és
Mlvel6dési Haz (a tovabbiakban: Adatkezeld) a felelds.

Székhely: 3021 Lorinci, Szabadsag tér 4/a
Képviseld: Oldal Hajnalka intézményvezetd
Addszam: 15798963-1-10

E-mail: info@Ilorincikonyvtar.hu
Telefonszam: +36 37 388 868

A honlap elérhetdsége: lorincikonyvtar.hu

Az adatvédelmi tisztvisel6: dr. Olajos Jozsef
E-mail: info@drolajosjozsef.hu
Telefonszam: +36 30 817 1741

A tarhelyszolgaltatd megnevezése, elérhetGsége: Intrex-Hosting Kft.
https://intrex.hu/

Székhely: 8000 Székesfehérvar, Nyitrai u 49./4.

Addszam: 13929646-2-07

E-mail: info@intrex.hu

Telefonszam: +36 1 430 1168

A szabadlyzat a kihirdetésétol visszavonasig érvényes. Az Adatkezel6 fenntartja maganak a
jogot, hogy a jelen szabalyzatot sziikség szerint mddositsa, és a mddositott szoveget a
konyvtar olvasdszolgalatanal, a mlivelodési haz lgyfélszolgalatan, illetve a fent megjelolt
honlapjan kdzzé tegye. A szabdlyzat elkészitése és modositasa a Lorinci Varosi Konyvtar és
Mlivel0dési Haz, mint Adatkezeld igazgatdjanak hataskorébe tartozik.

2. ALAPELVEK
2.1. Bevezetés

Az Adatkezel6 kiemelt jelentGséget tulajdonit az intézményhasznaldktol, illetve a fent
nevezett honlap latogatoitdl szarmazd személyes adatok védelmének; minden
korilmények kozott biztositani kivanja a intézményhasznaldk és honlaplatogatok
informacios Onrendelkezési jogat, és mindent megtesz a biztonsagos internetezési
lehetGségek megteremtéséért. E cél elérése érdekében az Adatkezel6 a legmesszebb
menodkig eleget tesz az Eurdpai Parlament és a Tanacs (2016. aprilis 27.) 2016/679/EU
rendelet a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl (a tovabbiakban Rendelet), valamint a
2011. évi CXII. torvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
(a tovabbiakban Infotv.) szold jogszabalyok elbirasainak.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan, a hatdlyos jogszabalyoknak megfelel6en
kezeli, gondoskodik azok integritasardl és biztonsagardl, megteszi a sziikséges technikai és
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szervezési intézkedéseket, valamint kialakitjia a célok eléréséhez sziikséges eljarasi
szabalyokat.

2.2. A személyes adatok kezelésére vonatkozo fontosabb jogszabalyok

A jelen tajékoztatd kidolgozasakor az Adatkezel6 az intézmény tevékenységére vonatkozo
alabbi hatdlyos jogszabalyokat vette figyelembe:

= AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a jelen tajékoztatoban:
Rendelet)

= 2011. évi CXII. térvény — az informacios onrendelkezési jogrol és az informacio-
szabadsagrol

= 1997. évi CXL. tv. a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a
kézmdvelddésrol

= 1995, évi LXVI. torvény a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag
védelmérdl

= 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl;

= 2013. évi V. torvény — a Polgari Torvénykonyvrol

» Az dllamhaztartasrdl szold 2011. CXCV. torvény és a 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet az allamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol

= 2000. évi C. torvény — a szamvitelrol

= 2001. évi CVIII. térvény — az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

= 2003. évi C. torvény — az elektronikus hirkozlésrol

» A Munka Torvénykonyveérdl szolé 2012. évi 1. tdrvény

» a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozodi tevékenység szabalyairdl
sz0l6 2005. évi CXXXIII. térvény

2.3. Fogalommagyarazatok

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek 0sszessége, igy a gydités,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd
hozzaférhetové tétel Utjan, 6sszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adat megjeldlése annak jovébeli kezelése
korlatozasa érdekében.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan
vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkbzeit az unids vagy
a tagdllami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozd
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghataroz-hatja.



Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsoldodd technikai feladatok el-
végzése, fliggetlentl a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkdztol,
valamint az alkalmazas helyétdl.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatmegjelolés: az adat azonositd jelzéssel elldtdasa annak megkllonbdztetése
érdekében.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozza-
férhetové tétele.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreadllitasuk tobbé
nem lehetséges.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, el-vesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatvédelmi tisztviselo: az adatkezel6nél vagy az adatfeldolgozdnal kijeldlt
flggetlenitett szakember, aki szakmai ratermettsége és kiilondsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakérti szintli ismerete, valamint a Rendelet 39. cikkében emlitett feladatok
ellatasara alkalmas.

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informacidk felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithatd meg, hogy a
személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen
tovabbi informaciot kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével
biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes
adatot nem lehet kapcsolni.

Anonimizalas: olyan technikai eljards, amely biztositja az Erintett és az adat kozotti
kapcsolat helyreallitasi lehetdségének végleges kizarasat.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligynokség vagy bar-mely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlenil attdl, hogy
harmadik félnek mindsiil-e.

Cookie (siiti): olyan informaciécsomag (fajl), amelyet az internetes tartalmat szolgaltatd
szerver kild a webbdngészd programnak, és amelyet a szerver felé iranyuld kérésekrdl
(keresésekrodl) visszakiild a szervernek. A sitik hasznalatanak elsddleges célja a
profilinformacidk taroldsa, az erdforras-takarékossag (id6, szerverkapacitds stb.).
A sitiket a webszerver hozza létre a bongész6 segitségével a felhasznald altal az
interneten hasznalt eszk6zon (szamitdgépen, tablagépen, okostelefonon stb.), ahol azok
egy elkilonitett konyvtarban tarolddnak. A siiti egyértelm(ien azonositja, és a webszerver
szamara felismerhetévé teszi a felhasznalo altal az interneten hasznalt eszkozt.
A Rendelet a személyes adatok kdzé sorolja az Erintett altal haszndlt eszkozre keriilo
cookie- és egyéb azonositokat is.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi

szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes
személy egészségi allapotardl. (Ld. Kilonleges adat)
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Erintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjdn azonositott, tovabbd a
kozvetlenll vagy kozvetve azonosithato természetes személy.

Erintett hozzajarulasa: az Erintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapul6 és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel a Erintett nyilatkozat vagy a
megerositést félreérthetetlendiil kifejez6 cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az
Ot érintd személyes adatok kezeléséhez.

Feliigyeleti hatosag: a Rendelet 51. cikkének megfeleléen létrehozott fiiggetlen
kdzhatalmi szerv. Magyarorszagon ez a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag (NAIH). Az adatait Id. 9. fejezetben, illetve a www.naih.hu oldalon.

Harmadik személy: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokseg
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az adatkezel6vel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6é vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

IP-cim: egyedi halozati azonositd, amelyet a TCP/IP-protokoll szabvanyt hasznald
szerverek, szamitogépek és az internetes kommunikaciora képes egyéb eszkdzok
hasznalnak egymas azonositasara. Az 0Osszes internetre kapcsolt informatikai eszkoz
rendelkezik IP cimmel, amelyen keresztil beazonosithato.

A Rendelet a személyes adatok kozé sorolja az Erintett altal hasznalt eszkdz IP-cimét is.

Kiillonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy
vilagnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint
a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexuadlis életére vagy szexudlis
irdnyultsdgara vonatkozd személyes adatok. (A Rendeletben: A személyes adatok
kilonleges kategoriai)

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fliz6d6 bizonyos
személyes jellemzOk értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi  allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklddéshez,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo
jellemzok elemzésére vagy elore jelzésére hasznaljak.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithat6 természetes személyre (a tovabbiakban
Erintett) vonatkozd barmely informacid. Az a természetes személy azonosithatd, aki
kdzvetlen vagy kozvetett mddon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozd adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy
tobb tényez6 alapjan felismerhetd. Személyes adat kiléndsen az Erin-tett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentdlis, gazda-sagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhatd, az Erintettre
vonatkozd kovetkeztetés.



Természetes személyazonosité adatok: az Erintett csalddi és utdneve, sziiletéskori
neve, anyja neve, sziletési helye és ideje.

Tilalmi lista: azon Erintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartdsa, akik megtiltottak,
illetve — a kozvetlen lzletszerzd szerv erre iranyuld elézetes megkeresése el-lenére — nem
jarultak hozza, hogy személyes adataikat kapcsolatfelvétel vagy Uzlet-szerzési lista céljabdl
felhasznaljak, vagy megtiltottak azok e célbdl torténd tovabbi kezelését.

Tiltakozas: az Erintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

Web-beacon (webjelz0): egészen apro, atlatszd (emberi szemmel lathatatlan) képek a
honlapokon; amelyekkel a felhasznalok altal végzett mliveletek (pl. hirlevél megnyitasa,
URL-ekre (linkekre) kattintas stb. kodvethetokké, mérhetokké valnak. A webjelzbket a
sutikkel egylitt szoktak alkalmazni; segitségiikkel nyomon kovethetd a felhasznald
internetes tevékenysége, lehetdvé valik a pontos profilalkotas.

3. A SZEMELYES ADATOK KEZELESERE VONATKOZO SZABALYOK

Az alabbiakban az Adatkezel6 kinyilvanitia a személyes adatok kezelését meghatarozo
elveket és ismerteti a tevékenyseége soran kovetett gyakorlatat, amelynek kapcsan az
Erintettek személyes adatait kezeli; tovabba nyilatkozik arrdl, milyen jogalappal, milyen
célra kezeli ezen adatokat, illetve hogyan biztositja a személyes adatok jogszeri
megorzését és védelmét.

3.1. Az adatkezelés szabalyai

3.1.1. A jogszerii, tisztességes és atlathato adatkezelés elve )
alapjan az Adatkezel6 a személyes adatokat jogszerlien és tisztességesen, az Erintettek
szamara atlathatéan, nyomon kovethetGen kezeli.

3.1.2. A célhoz kotott adatkezelés elve

kévetelménynek az Adatkezel6 Ugy tesz eleget, hogy a személyes adatokat csak el6re
meghatarozott, egyértelm( és jogszer(i célbdl gyditi, és azokat nem kezeli a célokkal 6ssze
nem egyeztetheté modon.

Itt hivjuk fel az Erintettek figyelmét arra, hogy a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfeleléen nem mindsil az eredeti céllal dssze nem egyeztethetonek a kézerdekd
archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai celbol
tortend tovabbi adatkezelés.

3.1.3. Az adattakarékossag elve
ugy érvényesiil, hogy az Adatkezel6 csak a tevékenységéhez sziikséges mértékben,
megfeleld modon kezeli a relevans személyes adatokat.

3.1.4. A pontossag elve

a Rendelet kimondja, hogy a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén
naprakésznek kell lennilik; ennek érdekében az Adatkezel6 minden észszer(i intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul torélje vagy helyesbitse.



3.1.5. A korlatozott tarolhatdsag elve )

szerint az adatkezel6 olyan formaban tarolja a személyes adatokat, amely az Erintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetove.

A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor kerlilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a 89. cikk (1) bekezdésének megfelelGen
kozérdek( archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol keril sor, figyelemmel a Rendeletben az Erintettek jogainak és szabadsagainak
védelme érdekében elGirt megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

3.1.6. Az integritas és bizalmas jelleg elve

érvényesitése érdekében az Adatkezeld oly modon végzi a személyes adatok kezelését,
hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a
személyes adatok megfeleld biztonsaga, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

3.1.7. Az elszamoltathatdsag elve

megvaldsitadsa érdekében az Adatkezel6 felelosséget vallal a személyes adatok kezelésével
kapcsolatban a leirt gyakorlataért, és képes a Rendelet altal meghatarozott elveknek vald
megfelelés igazolasara.

3.2. Az adatkezelés jogszeriisége, a "jogalapok"

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb

az alabbiak egyike teljesiil:

1. az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténo kezeléséhez;

2. az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szilkséges, amelyben az Erintett az egyik
fél, vagy az a szerz0dés megkotését megel6zOen az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez sziikséges;

3. az adatkezelés az AdatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

4. az adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy Iétfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

5. az adatkezelés kozérdek(i vagy az Adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

6. az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésehez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget élveznek az Erintett olyan
érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

3.3. Az Erintett jogai
3.3.1. Elozetes tajékozodashoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az adatkezelés megkezdését megel6zéen az adatkezeléssel
0sszefliggd tényekrdl és informaciokrol tajékoztatast kapjon.



3.3.2. Az Erintett hozzaférési joga

Az Erintett jogosult arra, hogy az AdatkezelStdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha igen, akkor jogosult arra,
hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolddd informacidkhoz
hozzaférést kapjon.

3.3.3. A helyesbitéshez valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkdil
helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

3.3.4. A torléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére — amennyiben a Rendeletben meghatarozott
indokok valamelyike fennall — az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil térélje a ra
vonatkozd személyes adatokat. Az Adatkezeld koteles arra, hogy ez esetben az Erintettre
vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkdil torélje.

Az Adatkezeld felhivia az Erintettek figyelmét, hogy a konyvtari beiratkozas feltétele az
1997. évi CXL. tv. 57. 8. (1) bekezdéseében meghatarozott szemelyes adatok megadasa,
ezért a konyvtari tagsag ideje alatt ezen adatok Erintett altali toroltetése a konyvtari
tagsag azonnali megsziinéséhez vezet.

Nem lehet tordlni annak a beiratkozott kényvtarhasznalonak az adatait, akinek barmilyen
jellegli tartozasa van az AdatkezelGvel szemben.

3.3.5. Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel§ korlatozza az adatkezelést, ha a
Rendeletben meghatarozott feltételek teljestilnek.

3.3.6. A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az
adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrol, torlésrdl vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha
ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erfeszitést igényel. Kérésére az
Erintettet az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrdl.

3.3.7. Az adathordozhatdésaghoz valé jog

A Rendeletben meghatarozott feltételekkel az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo,
altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat megfelelGen tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja. Az Erintett jogosult
arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt az az
Adatkezel6 akadalyozna, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.



3.3.8. A tiltakozashoz val6 jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is. Ebben az
esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsObbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolddnak.

3.3.9. A gyermek hozzajarulasara vonatkozo feltételek

A kozvetlenll gyermekeknek kindlt, informacios tarsadalommal 6sszefiiggl szolgaltatasok
vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16.
életévét betoltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszer(, ha a hozzajarulast a gyermek
feletti szUlGi felligyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte. Ennek ellenGrzése és
betartatasa Adatkezel6 feladata.

3.3.10. Az Erintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrdl.

3.3.11. A feliigyeleti hatésagnal torténo panasztételhez valé jog (hatosagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatdsagnal, ha az Erintett
megitélése szerint a ra vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

A felligyeletet ellatd hatdsag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag:
e cim: 1055 Bp., Falk Miksa u. 9.-11.
e Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
e telefon: 06-1-391-1400
e e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

3.3.12. A feliigyeleti hatdésaggal szembeni hatékony birdsagi jogorvoslathoz
valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a
felligyeleti hatdsag ra vonatkozo, jogilag kotelezo erejli dontésével szemben, illetve, ha a
felligyeleti hatésag nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belil nem
tajékoztatja az Erintettet a benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol, vagy
annak eredményérdl.


mailto:ugyfelszolgalat@naih.hu

3.3.13. Az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozdéval szembeni hatékony birosagi
jogorvoslathoz valo jog

Minden Erintett jogosult hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a
személyes adatainak e rendeletnek nem megfeleld kezelése kdvetkeztében megsértették
az e rendelet szerinti jogait.

4. MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK
4.1. Munkaiigyi, személyzeti nyilvantartas

A munkavallaloktdl kizardlag olyan adatok kérhetOk és tarthatdk nyilvan, valamint olyan
munkakori  orvosi  alkalmassagi  vizsgalatok végezhetok, amelyek munkaviszony
létesitéséhez, fenntartasahoz és megsziintetéséhez, illetve a szocialis-joléti juttatasok
biztositasahoz sziikségesek, és a munkavallald személyhez fiz6d6 jogait nem sértik.

A Szervezet munkaltatdi jogos érdekeinek érvényesitése (Rendelet 6. cikk (1) bekezdése
f)) jogcimén alkalmazotti jogviszony |étesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabdl kezeli
a munkavallald adatait.

Betegségre és szakszervezeti tagsagara vonatkozé adatokat a munkaltaté csak a Munka
Torvénykonyvében meghatarozott jog, vagy kotelezettség teljesitése céljabdl kezel.

A kezelt adatok kore:

e név, sziiletési név, sziiletési ideje, anyja neve, lakcime, allampolgarsaga, addazonosito
jele, TAJ szama, nyugdijas torzsszam (nyugdijas munkavallalo/koztisztviseld esetén),
telefonszama e-mail cime, személyi igazolvany szama, lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany szama, bankszamlaszama, online azonositdja

e munkaba |épésének kezdd és befejezd idOpontja, munkakore, iskolai végzettsége,
szakképzettsége

e Onéletrajza,

o illetményének, munkabérének 6sszege, a bérfizetéssel, egyéb juttatasaival kapcsolatos
adatok, a munkavallalo/koztisztviseld6 munkabérébdl jogerds hatarozat vagy
jogszabaly, illetve irasbeli hozzajaruldsa alapjan levonandd tartozast, illetve ennek
jogosultsagat, a koztisztviseld teljesitményértékelése, munkavallald/kdztisztviseld
munkajanak értékelése, a kozszolgdlati jogviszony, munkaviszony megsziinésének
maodja, indokai, munkakortdl fliggéen erkdlcsi bizonyitvanya, a munkakdri alkalmassagi
vizsgalatok 6sszegzése,

e magan-nyugdijpénztari és oOnkéntes kolcsdnds biztositd pénztari tagsag esetén a
pénztar megnevezése, azonositd szama és a munkavallalo/koztisztviseld tagsagi
szama,

e kulfoldi munkavallald/koztisztviselé esetén Utlevélszam; munkavallalasi jogosultsagot
igazolé dokumentumanak megnevezését és szama,

e a munkavallalét ért balesetek jegyz6konyveiben rogzitett adatokat; a joléti
szolgdltatas, kereskedelmi szallashely igénybevételéhez sziikséges adatokat;

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetGje, munkaltatdi jogkor gyakorldia,
a munkaligyi feladatokat ellatdk, adatfeldolgozdk, illetményszamfejtok.

Az adatkezelés idotartama:
e A munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos személyes adatokat
Adatkezel6 a munkaviszony megsz(inésétol szamitott 50 évig tarolja
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e a munkabér fizetéssel, barszamfejtéssel kapcsolatos adatokat Adatkezel6 annak a
naptari évnek az utolsé napjatdl szamitott 8 évig tarolja, amelyben az adorol
bevallast, bejelentést kell tenni vagy az addét be kell fizetni

e A munkaidd nyilvantartasaval kapcsolatos adatokat Adatkezel6 a targyhdnapot
kovetd hdnap utolséd napjatdl szamitott 5 évig tarolja

e Az (izemorvosi vizsgalattal, a munkavallal6 munkakori alkalmassagaval kapcsolatos
adatokat Adatkezel6 a munkaviszony megsz(inésétdl szamitott 5 évig tarolja

e A munkavallalé kapcsolattartéként torténd megnevezésével kapcsolatos személyes
adatokat Adatkezeld addig tarolja, ameddig az adott szerz6dést tarolni kell a
Szamviteli tv., és az add jogszabalyok elGirasa szerint (min. 8 év).

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kézoini kell, hogy az adatkezelés a Munka
torvénykonyveén alapul.

4.2 Eltartottak (gyermekek) adataival kapcsolatos adatkezelés

A munkaltaté a munkavallalé gyermekeinek adatai az adokedvezmény érvényesitése miatt
kezeli. A gyermek adatait a sziil6 adataitdl fiiggetlendl tarolandd, kezelendo.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi megfelelés: MT, 2017. évi CL. tdrvény az ad6zas
rendjérdl (Art)

Az adatkezelés célja: munka jogviszony |étesitése, teljesitése vagy megsziinése céljabol
kezeli a munkavallalé gyermekeinek az adatait.

A személyes adatok cimzettjei: a munkaltatd vezetdje, munkaltatdi jogkor gyakorldja, a
munkaligyi feladatokat ellatok, adatfeldolgozok és az illetményszamfejtd Magyar
Allamkincstar.

A kezelt adatok kore: a jogosult sziil6 munkaligyi adatai, és addszama
Az adatkezelés idotartama: min. 8 év

4.3. Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

A munkavallaléval szemben csak olyan alkalmassagi vizsgalat alkalmazhatd, amelyet
munkaviszonyra vonatkozd szabaly ir el6, vagy amely munkaviszonyra vonatkozd
szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges.
A vizsgalat el6tt részletesen tajékoztatni kell a munkavallaldkat tobbek kdzott arrdl, hogy
az alkalmassagi vizsgalat milyen készség, képesség felmérésére iranyul, a vizsgalat milyen
eszkOzzel, modszerrel torténik. Amennyiben jogszabaly irja el0 a vizsgalat elvégzését,
akkor tajékoztatni kell a munkavallaldkat a jogszabaly cimér6l és a pontos
jogszabalyhelyrdl is.

A munkaalkalmassagra iranyulé vizsgalatokat a munkaltatd mind a munkaviszony
létesitése el6tt, mind pedig a munkaviszony fennallasa alatt kéri a munkavallaloktol.

A kezelhetd személyes adatok kore: a munkakori alkalmassag ténye, és az ehhez
sziikséges feltételek.

Az adatkezelés jogalapja: jogszabalyi megfelelés (MT)

A személyes adatok kezelésének célja: munkaviszony Iétesitése, fenntartasa,
munkakor betoltése.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: A vizsgalati eredményt
a vizsgalt munkavallalo, illetve a vizsgalatot végz6 szakember ismerhetik meg. A
munkaltatd csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara
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alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit,

7.

A személyes adatok kezelésének idotartama: a munkaviszony megsz(inését kdveto
50 év.

A kezelt adatok kore: a vizsgalatban felhasznalt azonositdk (pl. név, sziil id6, nem)

4.4. Felvételre jelentkez6 munkavallalék adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

A kezelhet6 személyes adatok kore: a természetes személy neve, sziiletési helye,
ideje, anyja neve, lakcim, képesitési adatok, el6z0 munkahelyek, szakmai gyakorlati
helyek, fénykép, telefonszam, e-mail cim, a jelentkezordl készitett munkaltatéi feljegyzés
(ha van).

A személyes adatok kezelésének célja: jelentkezés, palydzat elbiraldsa, a
kivalasztottal munkaszerzodés kotése. Az érintettet tajékoztatni kell arrdl, ha a munkaltato
nem Ot valasztotta az adott allasra.

Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi: a munkaltatéi jogok
gyakorlasara jogosult vezetd, munkaligyi feladatokat ellatd munkavallalok.

A személyes adatok tarolasanak idotartama: A jelentkezés, palyazat elbiralasaig.

A ki nem valasztott jelentkezok személyes adatait tordini kell. Tordini kell annak adatait is,
aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.

A munkaltatd csak az érintett kifejezett, egyértelml és onkéntes hozzajaruldsa alapjan
Orizheti meg a palyazatokat, feltéve, ha azok megdrzésére a jogszabalyokkal 6sszhangban
allé adatkezelési célja elérése érdekében sziikség van. E hozzajarulast a felvételi eljaras
lezarasat kovetden kell kérni a jelentkezoktol.

A pdlyazatokon online fellileten vagy e-mailben jelentkezOket a hirdetésben tajékoztatni
kell, hogy a jelentkezés elkiildésével hozzajarul az adatkezeléshez. A palyazatban
feltlintetend6 az alabbi széveg: "palyazdéként hozzajarulok adataim kezeléséhez a palyazati
eljaras lezarasig.”

4.5. E-mail fiok hasznalatanak ellenorzésével kapcsolatos adatkezelés

A Szervezet e-mail fidkot bocsat a munkavallalok rendelkezésére — ezen e-mail cimet és
fiokot munkavallalok kizardlag munkakori feladatok céljara hasznalhatjdk, annak
érdekében, hogy a Szervezet képviseletében levelezzenek az (igyfelekkel, mas
személyekkel, szervezetekkel.

Munkavallalé az e-mail fidkot személyes célra nem haszndlhatja, a fiokban személyes
leveleket nem tarolhat.

Munkavallalé az e-mail fiok ellenGrzésével egyiitt jard adatkezeléssel kapcsolatban e
szabalyzatnak az érintett jogairdl szol6 fejezetében irt jogokkal élhet.

4.6. Munkahelyi szamitogép- és internethasznalat ellenorzésével kapcsolatos
adatkezelés
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Munkaltatd nem engedélyezi munkavallald részére a munkahelyi szamitégép és
levelezGrendszer magancéll hasznalatat. Munkavallal6 elsdsorban a munkakéri feladataval
kapcsolatos honlapokat tekintheti meg.

A munkakori feladatként az intézmény nevében elvégzett internetes regisztraciok
jogosultja az intézmény, a regisztracid soran az intézményre utald azonositot, jelszot kell
alkalmazni. Amennyiben személyes adatok megadasa is szilkséges a regisztracidohoz, a
munkaviszony megszlinésekor azok torlését koteles kezdeményezni az intézmény.

5. SZERZODESHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK
5.1. Szerzodo partnerek adatainak kezelése — vevok, szallitok nyilvantartasa

A Szervezet szerzodés teljesitése jogcimén, a szerzodés megkotése, teljesitése,
megsziinése, szerzodési kedvezmény nyujtasa céljabodl kezeli a vele vevoként,
szallitdként szerz0dott természetes személy adatait.

A kezelt adatok kore: név, sziiletési név, sziiletési id6, anyja neve, lakcim, addazonositd
jel, addszam, vallalkozdi-, Ostermelbi-igazolvany szama, személyi igazolvany szama,
legmagasabb iskolai végzettség, mas munkaltatdnal/kifizetonél meglévo foglalkoztatasi
adatok, lakcim, székhely vagy telephely cime, telefonszam, e-mail-cim, honlap-cim,
bankszamlaszam.) Ezen adatkezelés jogszer(inek mindsil akkor is, ha az adatkezelés a
szerz6dés megkotését megeldozoen az érintett kérésére torténd |épések megtételéhez
sziikséges.

A személyes adatok cimzettjei: a Szervezet szakmai munkavallaloi, a konyvelési,
adozasi feladatokat ellatok, adatfeldolgozok.

A személyes adatok kezelésének idétartama: a szerz6dés megsziinését kovetd 5 év.
Az Erintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezelés a
szerzOdés teljesitése jogcimén alapul, a tajékoztatas torténhet a szerzdésben is.

Az érintettet tajékoztatni kell személyes adatai adatfeldolgozo részére torténd atadasarol.
(1. sz. melléklet)

5.2. Jogi személy iigyfelek, vevok, szallitok természetes személy képviseldinek
elérhetoségi adatai

A kezelheto személyes adatok kore: a természetes személy neve, cime, telefonszama,
e-mail cime.

A személyes adatok kezelésének célja: a Szervezet jogi személy partnerével kotott
szerzOdés teljesitése, (izleti kapcsolattartas, jogalapja: az érintett hozzajarulasa.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek (adatkezel6k) kategoridi: a
Szervezet szakmai munkatarsai, a Varosi Polgarmesteri Hivatal Gazdalkodasi osztaly
munkatarsai.

A személyes adatok tarolasanak idotartama: az lzleti kapcsolat, illetve az érintett
képvisel6i mindségének fennallasat kovetd 5 évig. (2. sz. melléklet)
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6. JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK
6.1. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

A Szervezet jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, térvényben elGirt ado és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (konyvelés, ad6zas) céljabol kezeli a
vevoként, szallitoként vele Uzleti kapcsolatba 1ép6 természetes személyek torvényben
meghatarozott adatait.

A kezelt adatok az altalanos forgalmi adordl sz6l6 2017. évi CXXVIL. tv. 169.§, és 202.§-
a alapjan (mint jogalap) kilonodsen: addszam, név, cim, addzasi statusz, a szamvitelrdl
sz6lé 2000. évi C. torvény 167.§-a alapjan: név, cim, a gazdasagi mliveletet elrendeld
személy vagy szervezet megjelolése, az utalvanyozd és a rendelkezés végrehajtasat
igazold személy, valamint a szervezettdl fiiggéen az ellenér aldirdsa; a készletmozgasok
bizonylatain és a pénzkezelési bizonylatokon az atvevd, az ellennyugtakon a befizetd
aldirasa, a személyi jovedelemaddrdl szold 1995. évi CXVII. torvény alapjan: vallalkozoi
igazolvany szama, ostermel6i igazolvany szama, addazonosito jel.

A személyes adatok tarolasanak idotartama a jogalapot add jogviszony megsziinését
koveto 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: az adozasi, konywviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatokat ellatok, adatfeldolgozdk, a Magyar Allamkincstar és a
Nemzeti Add- és Vamhivatal.

6.2. Kifizetoi adatkezelés

A Szervezet jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, torvényben elbirt addé és
jarulékkotelezettségek teljesitése (add-, adoeldleg, jarulékok megallapitasa,
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi ligyintézés) céljabol kezeli azon érintettek —
munkavallalék, csaladtagjaik, foglalkoztatottak, egyéb juttatdsban részesiilok -
addtorvényekben el6irt személyes adatait, akikkel kifizet6i (2017.CL. torvény az addzas
rendjérdl (Art.) 7.§ 31.) kapcsolatban all. A kezelt adatok korét az Art. 50.§-a hatarozza
meg, kilon is kiemelve ebbll: a természetes személy természetes személyazonositd
adatait (ideértve az el6z6 nevet és a titulust is), nemét, allampolgarsagat, a természetes
személy addazonositd jelét, tarsadalombiztositasi azonositd jelét (TAJ szam). Amennyiben
az adotorvények ehhez jogkdvetkezményt fliznek, a Szervezet kezelheti a munkavallaldk
egészségligyi (Szja tv. 40.§) és szakszervezeti (Szja 47.§ (2) ba) tagsagra vonatkozo
adatokat add és jarulékkotelezettségek teljesités (bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi
Ugyintézés) céljabal.

A személyes adatok tarolasanak idotartama a jogalapot add jogviszony megsz(inését
koveto 8 év.

A személyes adatok cimzettjei: az adozasi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
(kifizet6i) feladatokat ellatd munkavallaldk, adatfeldolgozdk, a Magyar Allamkincstar és a
Nemzeti Ad6-és Vamhivatal.

6.3. Adatkezelés pénzmosas elleni kotelezettségek teljesitése céljabol

A Szervezet jogi kotelezettség teljesitése jogcimén, pénzmosas és terrorizmus-
finanszirozas megelozése és megakadalyozasa céljabol kezeli Ugyfelei, ezek
képvisel6i, és a tényleges tulajdonosoknak a pénzmosas és a terrorizmus-finanszirozas
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megel6zésérol és megakadalyozasardl szOol6 2017. évi LIII. torvényben (Pmt.)
meghatarozott adatait.

A kezelt adatok kore: a természetes személy csaladi és utdnevét, sziiletési csaladi és
utdnevét, allampolgarsagat, sziiletési helyét, idejét, anyja sziiletési nevét, lakcimét, ennek
hianyaban tartézkodasi helyét, azonositdé okmanyanak tipusat és szamat; lakcimet igazol6
hatdsagi igazolvanya szamat, a bemutatott okiratok masolatat. (7.8).

A személyes adatok cimzettjei: az addzassal kapcsolatos feladatokat ellatd
munkavallaldk és a Szervezet vezetbije.

A személyes adatok tarolasanak idotartama: az (zleti kapcsolat megsz(inésétdl,
illetve az Ugyleti megbizas teljesitésétdl szamitott 8 év. (Pmt. 56.8(2))

7. JOGSZERU ADATKEZELES BIZTOSITASA AZ INTEZMENYBEN, A NYILVANOS
KONYVTARI RENDSZERBEN

7.1. A konyvtari alapfeladatokkal osszefiiggo adatkezelés

Az aldbbiakban attekintjik a nyilvanos konyvtari szolgaltatdsokat is nyujtd intézmények
alapfeladataihoz kapcsolddd azon tevékenységeket, amelyek soran az intézmények
személyes adatokat kezelnek.

Az adatkezelés az Erintettek hozzajaruldsa alapjan torténik
» a nyilvanos koényvtari szolgaltatasok, miivelédési haz igénybe vétele;
» az Adatkezel0 altal fenntartott honlap latogatasa;
» az intézményhasznald és az Adatkezel6 kozotti irasbeli (e-mail) kommunikacid;
» feliratkozas az Adatkezel6 altal készitett hirlevélre és egyéb értesitésekre;
» az Adatkezel6 k6zosségi oldalanak megtekintése, azon bejegyzések elhelyezése;
» az Adatkezel6 altal szervezett programokon vald részvétel;
* a panaszkezelés.

7.2. Konyvtar- és miiveldodési haz hasznaldkra vonatkozo6 szabalyok

A vonatkozd jogszabaly, az 1997. évi CXL. tv. 57. § (1) elGirja, hogy "A
konyvtarhasznaldnak a beiratkozaskor a kovetkez6 személyes adatait kell kdzdlnie és
igazolnia: természetes személyazonositd adatok és lakcime." Ugyanezen jogszabaly 56. §
(3) bekezdése igy szél: A konyvtar az ingyenes szolgaltatdsokat igénybe vevo
konyvtarhasznaldnak az 57. § (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij
nélkil regisztralhatja. ]

A jogszabdly alapjan a beiratkozaskor az Adatkezel0 jogszer(ien kezeli az Erintett
természetes személyazonositd adatait és lakcimét. Az adatkezelés jogalapja az Erintett
hozzajarulasa, ezt kdvetben pedig az Adatkezel6re vonatkozod jogi kotelezettség teljesitése.
A beiratkozas soran az Erintett tovabbi személyes adatokat is megadhat.

Az alabbiakban felsorolt adatok kezelésének jogalapja az Erintett hozzajarulasa:

e kedvezményre jogositd személyes adat (a jogosultsagot igazolni kell)
e munkahely/oktatasi intézmény
o foglalkozas
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e e-mail cim
o telefonszam (3-4. sz. melléklet)

A megadott adatok rogzitésre keriiinek a konyvtar Szirén Integralt Konyvtari
Rendszerében. A személyes adatok csak és kizardlag a konyvtar szamitdgépén tarolddnak,
a rendszer kozponti szerverére nem toltddnek fel (5. sz. melléklet).

Az Adatkezeld dontése értelmében az intézmény a hasznaldk adatait regisztralja. A
regisztracid6 soran azonban Adatkezeld csupan a nevet és az éves statisztika
szolgaltatadsahoz sziikséges korcsoport megjelolését kéri.

Az Adatkezeld a beiratkozas/regisztracio idtartamat 1 évben (365 napban) allapitja meg,
a kezd6 nap a beiratkozas/regisztracié datuma. Az Adatkezel6 az Erintett adatait az
érvényes konyvtari tagsag/regisztracio teljes idotartama alatt, és annak
lejartatol szamitott 1 évig (365 napig) tarolja az e célt szolgald nyilvantartd
rendszerében. A konyvtarhasznalati tagsag lejarta utan 366 nappal — kilon kérvény
benyujtasa nélkil — az Adatkezeld torli az Erintett személyes adatait az olvasoi
nyilvantartasbol. Nem lehet tordlni annak a beiratkozott kdnyvtarhasznaldénak az adatait,
akinek barmilyen jelleg(i tartozasa van az AdatkezelGvel szemben.

Abban az esetben, ha a konyvtari tagsag ideje alatt az Erintettnek olyan befizetési
kotelezettsége keletkezett, amellyel kapcsolatban a bizonylatot a 2000. évi C. torvény
(Szamviteli tv.) elGirasai szerinti ideig (8 év) Orizni kell, az Adatkezel6 teljesiti erre
vonatkozd jogszabalyi kotelezettségét.

Az Adatkezel6 munkavallaldinak az Erintettek adataival kapcsolatban titoktartasi
kotelezettségik van. (6. sz. melléklet)

7.3. Az intézmény altal szervezett programok résztvevoire vonatkozo szabalyok

Az intézmény tevékenységéhez hozzatartozik a kozosségi programok szervezése,
amelynek soran az intézmény épiiletébe nemcsak beiratkozott olvasdk, regisztralt
hasznaldk, hanem a nyilvanossag tagjai is betérhetnek.

7.3.1. A jelentkezéshez nem kotott intézményi programok résztvevoéire
vonatkozod szabalyok

Ezeken a kdzosségi programokon a nagykdzonség tagjai korlatozas nélkil vehetnek részt.
A rendezvényen résztvevokrol az esemény dokumentalasa érdekében kép- és hangfelvétel
késziilhet, amelyet az Intézmény, mint Adatkezel6 a honlapjan, kdzdsségi média oldalan
kozzé tehet. Adatkezel6 nem koteles személyenként hozzajarulast kérni a résztvevoktol
felvételek készitésére vonatkozéan. Ugyanakkor tiszteletben tartva a résztvevok
személyiségi jogi, valamint személyes adataik védelméhez f(iz6d0 érdekét, mindenkor
biztositja a védelemhez kapcsolddd személyes jogokat. Ez alapjan érintett jelezheti, ha
nem kivdn megjelenni a rendezvényen késziilt fotokon, felvételeken, amit Adatkezeld
tiszteletben tart és ez esetben torli az adott személy adatait. E kérésnek feltétele: az
érintett idében (2 napon beliil) jelez, valamint a kért adattorlés nem érinthet egyéb,
jogszabalyba itk6z6 adattorlést (pl. addjogi Osszefliggés esetén nem torolhetd valamennyi
adat).

Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa.
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A kezelt adat: arckép, testalkat, ruhazat. Az Adatkezel6 az eseményen késziilt kép- és
hang-felvételeket 5 évig Orzi, utana torli. A palyazati tamogatassal megvaldsuld
programok esetében a dokumentalasi kotelezettségnek megfelelGen jar el.

Amennyiben a kozzétett kép- és hangfelvételekkel kapcsolatban az Erintett irasbeli kifogast
terjeszt be, az Adatkezel6 a Rendelet altal eldirt mddon, a jelen tajékoztatd (Torléshez
vald jog) leirtak szerint jar el.

7.3.2. A jelentkezéshez kotott intézményi programok résztvevoivel kapcsolatos
nyilvantartasok

Az Intézmény szervezhet olyan programokat, kiranduldsokat, melyekre jelentkezés
sziilkséges. A szolgaltatas igénybe vevlje lehet 16 év feletti, vagy a sziilbje, gondviseldje
utjan jelentkezo 16 év alatti.

Az Adatkezelési szabalyzatban meghatarozott adatokat a szabalyzatban meghatarozott
modon kezeljik.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi: a szakmai munkatarsak,
kilonjarati szallitd cég.

A jelentkezési adatokat a program utan 3 honapig Orizzik.

7.4. A honlap, és a kozosségi oldal bongészésével kapcsolatos adatok — siitik,
webjel6lok — kezelése

Az Intézmény weboldala nem hasznal sem marketing céld, sem adatgy(ijt6, sem egyéb
opcionalis siitiket.

Az Adatkezel6 a honlapjat az Intrex Hosting szerverén lzemelteti.

Az Adatkezel6 a koOzosségi oldalanak elérését, megosztasat, kedvelését megkdnnyitd
stutiket a Facebook Inc. szolgaltatasa biztositja. A siitik altal kezelt adatokhoz a Facebook
Inc. (1601 Willow Road, Menlo Park, CA 94025, USA) is hozzafér. A szolgaltatds hasznalata
soran megvaldsulé adatkezelést a Facebook Inc. — mint Adatfeldolgozé — végzi; a
szolgdltatas révén hozzafér a honlap latogatottsaganak méréséhez és a bongészési
szokasok feltérképezéséhez sziikséges adatok korehez. A gy(jtott adatokat az
Adatfeldolgozé tartdsan, de legfeliebb 2 évig tarolja az Erintett bongészéshez hasznalt
eszkozen. E sitiket az Erintett tordlheti a sajat eszkozérdl. Az Adatfeldolgozé a fenti
adatokat az Erintett szamara kuildott, célzott reklamok eljuttatasara is felhasznalja.

7.5. Hirlevél szolgaltatashoz kapcsolodo adatkezelés

Az adatkezelés Erintettje az az intézményhasznald, aki a kdnyvtari beiratkozas soran, vagy
a mivel6desi hazban vagy emailen megadta a hozzajarulasat ahhoz, hogy az Adatkezeld
az Erintett altal megadott e-mail cimre eljuttassa a hirlevelet.

Az adatkezelés jogalapja az Erintett hozzajarulasa. )

Az adatkezelés célja: az Adatkezeld altal készitett hirlevelek kildése az Erintett részére.
A hirlevelek targya az Adatkezel6 szolgaltatasai, programjai, Ujdonsagai.

Az adatkezelés idétartama: az Adatkezeld a hirlevél killdése kapcsan kezelt személyes
adatokat az Erintett erre vonatkozd hozzajarulasanak visszavonasaig, illetve az adatoknak
az Erintett kérésére torténd torléséig kezeli, de legfeljebb 10 évig.

Az adatok tarolasanak médja: az Adatkezel6 az informatikai rendszerében egy
elkilonitett listan kezeli az adatokat. Az Erintett altal a hirlevél kildés céljabdl kezelt,
papiron atadott adatokat biztonsagos helyen 6rzi. Az Adatkezel6 garantdlja, hogy sem az
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informatikai rendszerben, sem a papiron tarolt személyes adatokhoz illetéktelenek nem
férhetnek hozza.

7.6. A Levéltari torvény szerint maradanddé értékii iratokra vonatkozo
adatkezelés

Az Adatkezel6 jogi kotelezettsége alapjan kezeli a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény (Levéltari tv.) szerint
maradandd értéki(inek mindsilo, papir alapu és elektronikus iratokat annak érdekében,
hogy az Adatkezel§ irattari anyaganak maradandd érték(i része épségben és hasznalhato
allapotban a jovO nemzedékei szamara fennmaradjon. Az adattarolas ideje: a
kozlevéltar részére torténd atadasig.

A levéltarba keriil6, személyes adatokat tartalmazd iratok adatkezelésére a Levéltari
torvény az iranyado.

8. ADATBIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az Erintettek &ltal rendelkezésre bocsatott személyes adatok biztonsagaért az Adatkezeld
minden sziikséges Iépést megtesz — mind a haldézati kommunikacid, mind az adatok
tarolasa, 6rzése soran.
Az Adatkezel6 a személyes adatok biztonsaga érdekében koteles megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, tovabba kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat,
amelyek a Rendelet és az Infotv. érvényre juttatasahoz sziikségesek.
Az Adatkezel0 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletlen vagy jogellenes
megsemmisités, elvesztés, megvaltoztatds, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal
vagy az azokhoz valo6 jogosulatlan hozzaférés ellen.
Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti, és akként kezeli. Az
Adatkezel6 az alkalmazottakkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartasi
kotelezettséget ir eld; azt az érintett munkatarsak az erre rendszeresitett nyilatkozat
aldirasaval igazoljak.
Az Adatkezel6 az informatikai rendszereket tlzfallal védi, és virusvédelemmel latja el.
Amint a személyes adatok az Adatkezel6 informatikai infrastrukturajan beliilre keriilnek, az
adatok megobrzésével és védelmével kapcsolatos teendOket az Adatkezeld Informatikai
Biztonsagi Szabalyzataban lefektetett elvek, eljarasok és biztonsagi szabalyok irjak eld,
amelyek betartasaért az Adatkezel6 minden munkatarsa felelGs.
Az adatkezel6 a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus Gton
zajlo bejovo és kimend kommunikacid ellendrzésérdl.
A személyes adatok kezelése soran az Adatkezel6 megfelel6 intézkedésekkel biztositja:

1. a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

2.a szamitdgépes rendszerek jogosulatlan személyek altali hasznalatanak
megakadalyozasat;

3. annak ellendrizhetdoségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat
mikor és ki vitte be a szamitdgépes rendszerekbe;

4. az adathordozo eszkdzok magas szintli fizikai védelmét;

. az informatikai rendszerek izemzavar esetén térténd helyreallithatésagat;

6. az esetlegesen fellépd hibakrdl jelentés készitését.

ul
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8.1. Adatvédelmi incidensek

Az adatvédelmi incidens soran sériil a titoktartasi kotelezettség, a hozzaférhetdség vagy az
integritas. A leggyakoribb adatvédelmi incidensek: hordozhaté adattarold (pl. pendrive)
elvesztése, mobil eszkdz (pl. laptop) eltulajdonitasa, személyes adatok téves tovabbitasa,
informatikai rendszer elleni tamadas.

8.1.1. Az adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidensek megel6zése, a bekovetkezés esetén a kezelése, tovabba a
vonatkozo jogi elGirasok betartasa és betartatasa az Adatkezel6 intézmény vezetdjének a
feladata.

A megel6zéssel kapcsolatos minimalis intézkedés: Amennyiben az Adatkezel6 munkatarsai
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell az intézmény vezetbjét és
adatvédelmi tisztvisel6jét. Bejelentés esetén az intézmény vezetdje — az adatvédelmi
tisztvisel6 bevonasaval — haladéktalanul megvizsgdlja az esetet, és eldonti, hogy valdban
incidensrdl, vagy pedig téves riasztasrél van szo. A vizsgalandd és megallapitandd
szempontok:

» az incidens bekdvetkezésének idOpontja és helye,

* az incidens leirasa, hatasai,

» a kompromittalodott adatok kdre és mennyisége,

» a kompromittalddott adatokkal érintett természetes személyek kore,
» az incidens elhdritasa érdekében tett intézkedések leirasa,

= a tovabbi karok megelozése, elhdritasa vagy csokkentése érdekében tett
intézkedések megtétele.

Adatvédelmi incidens bekovetkeztekor meg kell hatarozni és el kell kiiloniteni az érintett
rendszereket, és gondoskodni kell az incidenst el6idéz6 bizonyitékok Osszegylijtésérol és
azok megorzésérdl. Mindezt kdvetden meg kell kezdeni a karok helyredllitasat és a
jogszerl miikddés visszaallitasat.

8.1.2. Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az Adatkezel6 vezetdje koteles bejelenteni a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst az
illetékes felligyeleti hatdsagnal. A bejelentést indokolatlan késedelem nélkdil, legkésdbb 72
oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, meg kell tennie.

Az adatvédelmi incidensrdl sz6lo bejelentésben

» ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridit és hozzavetOleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat;

= kozoIni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy megbizott nevét és elérhetbségeit;

= fol kell becsilni az adatvédelmi incidensb6l eredd, valdszinlsithetd
kovetkezményeket;

» be kell mutatni az adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett vagy
tervezett intézkedéseket, adott esetben beleértve az incidensbdl eredé esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzd hatarozatokat.

A bekdvetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast kell vezetni, amelynek minimum
az alabbiakat kell tartalmaznia:
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az érintett személyes adatok korét,
az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
az adatvédelmi incidens id6pontjat,
az adatvédelmi incidens koriilményeit, hatasait,
az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
6. az adatkezelést elGird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.
A nyilvantartasban szerepl6 adatokat a hatdsag ellendrizheti.

vk i

9. JOGERVENYESITES

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos barmilyen kérdéssel, észrevétellel az
Adatkezel6 vezetGjéhez lehet fordulni.

Elérhetdsége:

név: Oldal Hajnalka intézményvezetd

cim: 3021 L6rinci, Szabadsag tér 4/A

telefonszam: +36 37 388 868

e-mail cim:_info@lorincikonyvtar.hu

Kérdéssel fordulhat Adatkezel6 Adatvédelmi tisztviselGjéhez is:
név: dr. Olajos Jézsef

telefonszam: +36 30 8171-741

e-mail cim: info@drolajosjozsef.hu

Ha az Erintett kérelme nyoman az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket, késedelem nélkiil,
de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belil az adatvedelml
tisztvisel§ tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl,
hogy panaszt nydjthat be a felligyeleti hatésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.
Az AdatkezelO az Erintett kérésére tajékoztatja 6t a jogorvoslati lehetdségekrol.

Az Erintett az adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kdzvetleniil a hatdsaghoz is fordulhat:
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag

1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.;

telefon: +36 1 391 1400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

honlap: www.naih.hu

Ha az Erintett Ggy véli, az adatkezelés sordn az Adatkezeld megsértette a személyes
adatok kezeléséhez fuzodo jogait, birdsaghoz fordulhat. A per elblralasa a torvényszék
hatdskorébe tartozik. Az Erintett vélasztdsa szerint a per az Erintett lakohelye vagy
tartdzkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithato.
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MELLEKLETEK

1. sz. Adatkezelési kikotés természetes személlyel kétott szerz6déshez

2. sz. Hozzajaruld nyilatkozat jogi személy szerz6do partnerek természetes személy
képviselGinek elérhetdségi adatai kezeléséhez

3. sz. Beiratkozasi és hozzajarulasi nyilatkozat 16. életéviiket betoltétt személyek
részére

4. sz. Beiratkozasi és hozzajarulasi nyilatkozat 16 év alatti személyek részére
5. sz. Nyilatkozat (Szirénlib Kft.)

6. sz. Titoktartasi nyilatkozat munkavallalok részére
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1. sz. melléklet

_ HOZZAJARULO NYILATKOZAT
TERMESZETES SZEMELY SZERZODO PARTNEREK
ELERHETOSEGI ADATAINAK KEZELESEHEZ
Maganszemélyek, egyéni vallalkozok, adészamos maganszemélyek

A SZERZODO FEL NEVE:
CIME:

TELEFONSZAMA:
E-MAIL CIME:

L6rinci Varosi Konyvtar és M(ivelodési Haz

ADATKEZELO NEVE, CIME: 3021 L6rinci, Szabadsag tér 4/a

KEPVISELOJE: Oldal Hajnalka intézményvezetd
HONLAPJA: lorincikonyvtar.hu
AZ ADATKEZELES CELJA: szerzBdés teljesitése, lizleti kapcsolattartas

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: | az érintett hozzajarulasa

Az adatkezel6 munkavégzésével kapcsolatos

élshf;gfr;?is ADATOK feladatokat ellaté munkavallal6i és adatfeldolgozoi,
) a Varosi Polgarmesteri Hivatal adatfeldolgozdi
A SZEMELYES ADATOK

| EL) T Az iizleti k lat fennalldsat Kovets 5 dvi
TAROLASANAK IDOTARTAMA: z (izleti kapcsolat fennallasat kvet6 5 évig

Megjegyzés: A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra kerilhetnek szamfejtés
céljabdl a Magyar Allamkincstarnak.

Tovabbi informacidk a kdnyvtar honlapjan elérhetd Adatkezelési szabalyzatban olvashatok.

Zaradék:
A fenti informdciokat és tdjekoztatast tudomasul vettem, személyes adataim fenti célu
kezeléséhez hozzajarulok.

érintett alairasa


http://www.vigyazomh.hu/

2. sz. melléklet

] HOZZAJARULO NYILATKOZAT ]
JOGI SZEMELY SZERZODO PARTNEREK TERMESZETES SZEMELY
KEPVISELOINEK ELERHETOSEGI ADATAI KEZELESEHEZ

KEPVISELT SZERVEZET NEVE:
A SZERZODO FEL NEVEBEN
ALAIRO:

BEOSZTASA:

CIME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

L6rinci Varosi Konyvtar és M(ivelodési Haz

ADATKEZELO NEVE, CIME: 3021 Lérinci, Szabadsag tér 4/a

KEPVISELOJE: Oldal Hajnalka intézményvezets
HONLAPJA: lorincikonyvtar.hu
AZ ADATKEZELES CELJA: szerzGdés teljesitése, lizleti kapcsolattartas

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: az érintett hozzajarulasa

A,SZEMI'ELYES ADATOK Az adatkezel6 munkavégzésével kapcsolatos feladatokat
CIMZETTEI: ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozéi

A SZEMELYES ADATOK Az (izleti kapcsolat, illetve az érintett képviseldi
TAROLASANAK IDOTARTAMA: minGségének fennallasat kovetd 5 évig.

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:
Onnek joga van kérelmezni az adatkezel&tdl az Onre vonatkozd személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van az adathordozhatdsaghoz.
Joga van a hozzajarulasa barmely id6pontban torténd visszavonasahoz, amely nem érinti a
visszavonas el6tti hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét.
Joga van a feliigyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsag)
panaszt benyuijtani. Az adatszolgaltatas elofeltétele szerz6déskotésnek.
Tovabbi informacidk a kdnyvtar honlapjan elérhetd Adatkezelési szabalyzatban olvashatok.

Zaradék:
A fenti informaciokat és tajekoztatast tudomasul vettem, személyes adataim fenti célu
kezeléséhez hozzdjarulok.

alairas


http://www.vigyazomh.hu/

3. sz. melléklet

LORINCI VAROSI KONYVTAR ES MUVELODESI HAZ
3021 LORINCI, SZABADSAG TER 4/a

Konyvtari beiratkozasi és hozzajaruld nyilatkozat
16. életéviiket betoltott személyek részére

KERJUK, OLVASHATOAN, NYOMTATOTT BETUKKEL TOLTSE KI
Személyazonosit6 adatok

Csaladi és utonév

Sziletési név

Anyja lanykori neve

Sziiletési hely és ido

Allandé lakcim

Levelezési cim

Személyaz. ig. szama

Tovabbi személyes adatok

Munkahely/Okt.int.

Foglalkozas

Email

Telefon

Alulirott  kijelentem, hogy a konyvtar beiratkozott olvasdja kivanok lenni. A
Konyvtarhasznalati szabalyzatot megismertem, az abban foglaltakat magamra nézve
kotelez6nek tartom.

Személyes adataimat dnkéntesen és a megfeleld tajékoztatast kbvetden adtam meg, azok
valésagtartalmaért én felelek. Az adataimban id6kdzben bekovetkezd valtozasokat a
konyvtarnak bejelentem.

Jelen nyilatkozat aldirasaval kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy a konyvtar a vonatkozo
jogszabalyok el6irasai szerint kezelje személyes adataimat.

Hozzajarulasomat adom, hogy a konyvtar a szolgaltatasaival kapcsolatos informacidkat
(el6jegyzés, konyvtarkozi, hosszabbitas és lejarati értesitd) velem a fent megadott e-mail
cimemen kozolje.

Hirlevél (értesités nyitvatartds-valtozasrol, meghivd rendezvényekre, tajékoztato
ujdonsagokrol, ujonnan beszerzett dokumentumokrol, stb.) killdését kérem / nem
kérem. (MEGFELELO VALASZ ALAHUZANDO)

A konyvtar hasznalata alkalmaval vagy a konyvtar rendezvényein késziilt személyemet,
gyermekemet vagy a gondnoksagom alatt levé személyt érintd felvételeknek a konyvtar
honlapjan vagy kozosseg| oIdaIan van felhasznalasahoz hozzajarulok / nem jarulok
hozza. (MEGFELELO VALASZ ALAHUZANDO)
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3. sz. melléklet

Kijelentem, hogy az Adatkezelési tdjekoztatot elolvastam, megértettem, az abban
foglaltakat elfogadom.

Tudomasul veszem, hogy barmikor jogosult vagyok irasban, indoklas nélkiil a hozzajarulas
modositasara, visszavonasara. Ez azonban nem érinti a hozzajarulason alapuld, a
visszavonas el6tti adatkezelés jogszerliségét.

Megértettem, hogy a fenti rendelkezések az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) - a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)
2018.05.25-i életbe 1épése miatt valtak sziikségessé.

datum konyvtarhasznald aldirasa



4. sz. melléklet
LORINCI VAROSI KONYVTAR ES MUVELODESI HAZ
3021 LORINCI, SZABADSAG TER 4/a

Konyvtari beiratkozasi és hozzajaruld nyilatkozat
16 év alatti személyek részére

KERJUK, OLVASHATOAN, NYOMTATOTT BETUKKEL TOLTSE KI
Személyazonosit6 adatok

Csaladi és utonév

Sziletési név

Anyja neve

Sziiletési hely és ido

Allandé lakcim

Tovabbi személyes adatok

Oktatasi Intézmény

Foglalkozas

Torvényes képviselo (kezes) adatai

Csaladi és utonév

Sziiletési név

Anyja neve

Sziiletési hely és ido

Allandé lakcim

Levelezési cim

Személyaz. ig. szama

Tovabbi személyes adatok

Email

Telefon

Alulirott kijelentem, hogy gyermekem vagy a gondnoksagom alatt levd személy a kényvtar
beiratkozott olvasdja kivan lenni. A Kényvtdrhasznalati szabdlyzatot megismertiik, az
abban foglaltakat magunkra nézve kotelez6nek tartjuk.

Személyes adatainkat onkéntesen és a megfeleld tajékoztatast kovetden adtam meg, azok
valésagtartalmaért én felelek. Az adatainkban id6kdzben bekdvetkezd valtozasokat a
konyvtarnak bejelentem.

A jelen nyilatkozat aldirasaval kifejezetten hozzajarulok ahhoz, hogy a konyvtar a
vonatkozo jogszabalyok eldirasai szerint kezelje személyes adatainkat.

1
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Hozzajaruldasomat adom, hogy a konyvtar a szolgaltatasaival kapcsolatos informacidkat
(el6jegyzés, konyvtarkozi, hosszabbitas és lejarati értesitd) velem a fent megadott e-mail
cimemen kozolje.

Hirlevél (értesités nyitvatartas-valtozasrél, meghivd rendezvényekre, tajékoztatd
ujdonsagokrol, ujonnan beszerzett dokumentumokrol, stb.) kiildését kérem / nem
kérem. (MEGFELELO VALASZ ALAHUZANDO)

A konyvtar hasznalata alkalmaval vagy a konyvtar rendezvényein késziilt személyemet,
gyermekemet vagy a gondnoksagom alatt levd személyt érint6 felvételeknek a konyvtar
honlapjan vagy kézdsségi oldalan valé felhasznalasahoz hozzajarulok / nem jarulok
hozza. (MEGFELELO VALASZ ALAHUZANDO)

Kijelentem, hogy az Adatkezelési tdjekoztatot elolvastam, megértettem, az abban
foglaltakat elfogadom és tudomasul veszem.

Tudomasul veszem, hogy barmikor jogosult vagyok irasban, indoklas nélkiil a hozzajarulas
modositasara, visszavonasara. Ez azonban nem érinti a hozzajarulason alapuld, a
visszavonas elOtti adatkezelés jogszerliségét.

Megértettem, hogy a fenti rendelkezések az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) - a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi rendelet)
2018.05.25-i életbe Iépése miatt valtak sziikségessé.

A tuloldalon megnevezett olvasoért kezességet vallalok. Ha a konyvtarral
szemben vallalt kotelezettségeinek nem tesz eleget, azok teljesitését vallalom
a Konyvtarhasznalati szabalyzatnak megfelelden.

datum konyvtarhasznald alairasa



Nyilatkozat!

A Szirén konyvtari rendszer az intézmény gépén, helyben fut, az ottani adatokhoz a rendszer lizemeltet6i
nem férnek hozza. Az Internetes katalogusba felkiildstt adatok nem kezelnek személyes adatokat.

A~

Mohai Lajos
ligyvezetd igazgatod

Kules 2021.11.02.

SZIRENLIB KFT.
H-2458 Kulcs, Arany . u. 28.
Adészém: 99279995-2-07

Szirénlib Kft. WWW.sziren.com E-mail: sziren9@t-online.hu
Levéleim: 2458 Kulcs, Arany J. u. 28. adészam: 29279995-2-07 mobil: 06-20-571-47-97
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LORINCI VAROSI KONYVTAR ES MUVELODESI HAZ
3021 LORINCI, SZABADSAG TER 4/a

TITOKTARTASI NYILATKOZAT MUNKAVALLALOK RESZERE

‘MUNKAVALLAL() NEVE:
‘MUNKAKGRE:

Figyelemmel arra, hogy munkaltatom tevékenysége tekintetében az EU 2016/679.
szamU altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR), valamint az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrdl szold 2011. évi CXII. térvény
szerinti adatfeldolgozénak minGsil, és mivel e jogszabalyok szerint az
adatfeldolgozénak biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelésére
feljogositott személyek titoktartasi kotelezettséget vallaljanak, tovabba
megismerve a ,személyes adat” e rendelet szerinti fogalmat, - miszerint személyes
adatnak minGsil az azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,érintett”) vonatkozéd barmely informacid; ... kilondsen valamely azonosito,
példaul név, szam, helymeghataroz6 adat, online azonositdé vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatdé - a
kovetkezo titoktartasi nyilatkozatot teszem:

1. Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fent nevezett munkaltatdmnal végzett
munkam soran tudomasomra jutott személyes adatokat kizarélag a munkakori
feladataim teljesitése céljabdl kezelem és tovabbitom, mas célra nem hasznalom,
azokat illetéktelen személlyel nem kozlom, és részére nem adom at, a személyes
adatokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek, a személyes adatokat
nyilvanossagra nem hozom.

2. Tudomasul veszem, hogy ez a titoktartasi kotelezettség munkaviszonyom vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyom fennallasat kdvetden is terhel.

3. Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettség megsértése a
munkaviszonybodl eredd kotelezettség I1ényeges megsértésének mindsiil, amelyre a
munkaltatd munkajogi jogkdvetkezményeket alkalmazhat. Tudomasul veszem a
Btk. 223.§-a szerinti magantitok megsértése blincselekményére vonatkozd
tajékoztatast, amely szerint, aki a foglalkozasanal vagy k6zmegbizatasanal fogva
tudomasara jutott magantitkot alapos ok nélkiil felfedi, vétség miatt elzarassal
blintetendd. A biintetés egy évig terjedd szabadsagvesztés, ha a blincselekmény
jelentGs érdeksérelmet okoz.

munkavallalo alairasa



